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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального района

от 05.12.2013  №  825     

П О Р Я Д О К
учета детей, подлежащих обучению по общеобразовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования
в Ординском муниципальном районе
1.Общие положения
1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Ординском муниципальном районе разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 
1.2. Порядок учета детей, подлежащих обучению по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Ординском муниципальном районе (далее – Порядок), регламентирует процедуру учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе в специальном (коррекционном) учреждении (классах) для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья Ординского муниципального района.

1.3. В целях обеспечения конституционного права граждан на получение обязательного общего образования ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев (на 01 сентября текущего года) до 18 лет, проживающие или пребывающие (постоянно или временно) на территории Ординского муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее – Учет детей).
1.4. Информация по Учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных».
2.Основные задачи Учета детей:
2.1. Обеспечение Учета всех детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях начального общего, основного                                                                                                                общего, среднего общего образования, специального (коррекционного) учреждения (классах) для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья на территории Ординского муниципального района.
2.2. Обеспечение предоставления бесплатного общего образования на территории Ординского муниципального района всем гражданам в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

2.3. Обеспечение соблюдения требований обязательности начального общего, основного общего, среднего общего образования. Требование обязательности среднего общего образования к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2.4. Установление, предупреждение, снижение и устранение безнадзорности несовершеннолетних.
3. Организационная структура Учета детей
3.1 Учет детей, подлежащих обучению по программам общего образования, осуществляют: управление образования, образовательные учреждения, Муниципальное бюджетное медицинское учреждение «Ординская центральная районная больница».

Полномочия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, Отделения полиции (дислокация село Орда) МО МВД России «Суксунский» определяются в соответствии с п.3.5. и п.3.6. настоящего положения.
3.2. Полномочия управления образования:

3.2.1. Изучает деятельность образовательных учреждений по сбору данных о детях школьного возраста, подлежащих обучению, о детях, не получающих образование в нарушение закона; по организации обучения детей в общеобразовательных учреждениях; ведению в образовательных учреждениях документации по учету и движению учащихся.

3.2.2. Обеспечивает сбор, хранение и анализ полученной информации об исполнении ст.43 Конституции РФ, ст.63, ст.66 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», ст.63 Семейного кодекса РФ.

3.2.3. Предоставляет в Министерство образования и науки Пермского края данные государственной статистической отчетности по форме №Д-12 «Сведения об обучающихся, выбывших из образовательных учреждений, реализующих программы общего образования» (по состоянию на 5 сентября), по форме №1-НД «Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях» (по состоянию на 01 октября).
3.2.4. Организует учет детей, не приступивших к занятиям 1 сентября, принимает  меры по их возвращению в образовательные учреждения.
3.2.5. Осуществляет ежеквартальный анализ информации об учащихся, не приступившим к занятиям в текущем учебном году.

3.2.6. Ведёт учёт несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях. Осуществляет ежемесячно анализ ситуации по району.

3.2.7. Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству. 

Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, отчисленного из общеобразовательного учреждения, не позднее чем в месячный срок принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования. 
3.2.8. Формирует ежегодно информационный банк данных по сведениям, представленным образовательными учреждениями в соответствии с формами Ф 1 – Ф 6. 

3.2.9. Предоставляет сведения о беспризорных и безнадзорных детях в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.2.10. Организует обследование учащихся с проблемами в обучении специалистами МАОУ «Центр диагностики и консультирования» г. Кунгура.

3.2.11. Организует обучение детей на дому (на основании нормативных документов).

3.2.12. Ведет учет детей получающих образование в форме семейного образования.

3.2.13. Осуществляет контроль за комплектованием муниципального казенного специального (коррекционного) образовательного учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Ашапская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат VIII вида» и коррекционных классов, созданных на базе муниципальных общеобразовательных учреждений района. 

3.3. Полномочия образовательных учреждений:

3.3.1. Организуют ежегодно сбор данных о детях школьного возраста, проживающих на территории, закрепленной за учреждением распоряжением администрации Ординского муниципального района.
3.3.2. Проводят необходимую информационно-разъяснительную работу с родителями (законными представителями) по учету детей, подлежащих обязательному обучению.
3.3.3. Ведут ежедневный учёт посещаемости детьми школьных занятий, еженедельный анализ посещаемости на уровне образовательного учреждения выявленных случаев систематического пропуска детьми учебных занятий. Список детей, систематически пропускающих занятия без уважительной причины (более половины учебного времени), направляется в управление образования по итогам каждого месяца.

3.3.4. Принимают меры по предупреждению пропуска детьми занятий по неуважительным причинам и получению ими общего образования.
3.3.5. Осуществляют сбор и обобщение сведений об учащихся, не приступивших к занятиям 1 сентября текущего года. Организуют работу по их возвращению в  образовательные учреждения и привлечению к учебному процессу. 

3.3.6. Проводят работу по созданию и обновлению информационного банка данных в соответствии с формами: 

Форма 1 – «Данные о детях в возрасте от 6 до 18 лет на 1 сентября 20__ г.». 

В Форму 1 заносятся сведения о детях, проживающих на территории, закреплённой за образовательным учреждением, как посещающим, так и не посещающим его (не получивших среднего общего образования). Банк данных по Форме 1 формируется ежегодно  по данным на 5 сентября. (Приложение 1)

  Форма 2 – «Данные о детях, которым на 1 января следующего года исполнится 6 лет».
 В Форму 2 заносится информация  о детях, проживающих на территории, закреплённой за образовательным учреждением. Банк данных по Форме 2 формируется ежегодно до 1 апреля. На основании полученных данных принимаются меры по подготовке детей к обучению в школе и осуществляется контроль за получением детьми начального общего образования. (Приложение 2)


Форма 3 – «Данные о детях, не получающих общего образования по состоянию здоровья».


В Форму 3 заносятся сведения о детях (от 6 до 18 лет), не получающих общего образования по состоянию здоровья, нуждающихся в получении образования в специальных (коррекционных) образовательных учреждениях (классах) для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья или посещающих специализированные образовательные учреждения (классы). Банк данных по Форме 3 формируется на 05 сентября. (Приложение 3)

Форма 4 – «Данные о детях в возрасте от 7 до 18 лет на 1 сентября 20_ г., не получающих основного общего и среднего общего образования».


В Форму 4 заносятся сведения о детях, не получающих общего образования и используются для заполнения формы №1-НД «Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях». Банк данных по Форме 4 формируется на 05 сентября. (Приложение 4)

Форма 5 – «Данные об учащихся, не приступивших к занятиям 1 сентября 20_ г.».


В Форму 5 заносятся сведения об учащихся, не приступивших к занятиям 1 сентября, и направляются в управление образования в срок до 05 сентября. Сведения уточняются на 10 января, на 05 апреля, на 05 июня. (Приложение 5)

Форма 6 – «Данные об учащихся, не посещающих учебные занятия без уважительных причин».


В Форму 6 заносятся сведения об учащихся, не посещающих учебные занятия без уважительных причин. Информация по Форме 6 формируется 1 числа месяца, следующего за отчётным и направляется в управление образования. (Приложение 6)

На уровне образовательного учреждения создаётся информационный банк данных в соответствии с указанными формами и направляется в управление образования в указанные сроки. 

3.3.7. Проводят анализ сведений о причинах выбытия обучающихся из образовательного учреждения, в том числе без продолжения обучения в течение учебного года и летнего периода. (По окончании каждой четверти и на начало учебного года.)

3.3.8. Организуют обучения детей на дому на основании медицинских показаний и приказа управления образования.

3.3.9. Открывают классы компенсирующего обучения и специальные (коррекционные) классы по согласованию с учредителем и с учётом интересов родителей (законных представителей).

3.3.10. В целях выбора оптимальных средств обучения и воспитания детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, детей, прибывших в учреждение без личного дела, на психолого-медико-педагогическом консилиуме (комиссии) образовательного учреждения определяется уровень обученности учащегося по предметам учебного плана учреждения. В случае явного несоответствия между возрастом учащегося и уровнем обученности консилиум (комиссия) принимает решение о возможности продолжения образования по индивидуальному плану.                                                                                                              

3.3.11. Руководители образовательных учреждений:

- обеспечивают правильное ведение в общеобразовательном учреждении документации по учету и движению учащихся (заявления родителей (законных представителей), личные дела, алфавитные книги, приказы на прибывших и выбывших учащихся, протоколы педсоветов о переводе учащихся в следующие классы, классные журналы, статистический отчет по форме № ОШ-1);

 - издают приказы об утверждении списочного состава учащихся на начало нового учебного года, одновременно вносят соответствующие записи в алфавитную книгу;                                                              


- незамедлительно информируют управление образования администрации Ординского муниципального района и родителей (законных представителей) об отчислении обучающегося, достигшего возраста 15 лет и не получившего основного общего образования, из общеобразовательного учреждения;

- отражают в Уставе или локальном акте правила приема учащихся в образовательное учреждение;                                                                              
- направляют в управление образования администрации Ординского муниципального района на 01 сентября ежегодно сведения о трудоустройстве и дальнейшем обучении учащихся 9, 11(12) классов, выбывших из общеобразовательного учреждения;
       - в случае длительного непосещения школы гражданами  школьного возраста (более 50% учебного времени в течение учебного года) без уважительной причины   письменно сообщают о принятых мерах по возвращению учащегося в школу в управление образования администрации Ординского муниципального района, в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ординского муниципального района для принятия административных мер, направленных на исполнение родителями (законными представителями) ст.43 Конституции РФ, ст.63 Семейного кодекса РФ, ст.44 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»;
- при организации Учета детей обеспечивают соблюдение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных».
3.4. Полномочия Муниципального бюджетного медицинского учреждения «Ординская центральная районная больница»:
Муниципальное бюджетное медицинское учреждение «Ординская центральная районная больница», предоставляет по запросу управления образования администрации Ординского муниципального района информацию о численности детей-инвалидов, детей с проблемами здоровья, проживающих на территории района.

3.5. Полномочия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав:

3.5.1. Рассматривает представления по отчислению несовершеннолетних, достигших возраста 15 лет, из общеобразовательных учреждений до получения ими основного общего образования по согласованию с родителями (законными представителями) и управлением образования.

3.5.2. Принимает в соответствии со ст. 5.35 Кодекса РФ об административных правонарушениях решения о мерах административной ответственности к родителям (законным представителям), не исполняющим обязанности по содержанию, воспитанию, обучению, защите прав и интересов несовершеннолетних.

3.5.3.  Совместно с управлением образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательных программ основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.                                         

3.6. Полномочия Отделения полиции (дислокация село Орда) МО МВД России «Суксунский»
Отделение полиции обеспечивает выявление фактов невыполнения  родителями (законными представителями) обязанностей по воспитанию и обучению детей и направляет материалы для рассмотрения комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при  администрации Ординского муниципального района.
4. Заключительные положения

4.1. Управление образования администрации Ординского муниципального района, общеобразовательные учреждения, органы здравоохранения, комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ординского муниципального района, Отделение полиции (дислокация село Орда) МО МВД России «Суксунский» принимают необходимые меры по устранению и снижению безнадзорности несовершеннолетних, обеспечению необходимых мер, направленных на получение общего образования гражданами школьного  возраста.

4.2. За несвоевременное определение детей в образовательное учреждение, а также грубое нарушение конституционных прав граждан на получение общего образования родители (законные представители) несут ответственность в порядке, установленном законодательством РФ.

4.3. Изменения в настоящее Положение вносятся и утверждаются постановлением администрации Ординского муниципального района, в том  числе в случае соответствующих изменений действующего законодательства Российской Федерации в сфере образования.
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