                                                                                                    УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                                                 приказом управления образования

                                                                                                                                                 администрации Ординского 

                                                                                                                                                 муниципального района

                                                                                                                                                 от ________________№ ____

План работы по  дошкольному образованию  
  на 2018 – 2019 учебный год

Цели и задачи: 
        1. Обеспечение условий для функционирования и развития дошкольного образования  в соответствии с современной государственной образовательной стратегией и современным законодательством.
2. Предоставление качественного общедоступного и бесплатного дошкольного образования всем категориям воспитанников в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования.
3. Обеспечение безопасных условий осуществления образовательного процесса, способствующих  сохранению и укреплению здоровья воспитанников в дошкольных учреждениях. 

4. Создание условий для  профессионально – личностного развития педагога, выявление и поддержка его творческой инициативы.
	№
	содержание
	сроки
	ответственные
	Планируемый результат
	примечание

	1. Разработка локальных нормативно – правовых актов, подготовка проектов программ, концепций, положений

	1.1.
	Подготовка приказов управления образования

 (по мере необходимости)
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	приказы

	

	1.2.
	 Подготовка проектов положений, организационно-распорядительных документов, участие в  разработке и принятии иных документов правового характера 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	 положения, организационно-распорядительные документы, иные документы правового характера  


	

	1.3.
	Подготовка нормативно-правовых документов в соответствии с рекомендациями МО ПК 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	постановления и распоряжения, приказы,  положения
	

	1.4.
	Подготовка распоряжения главы муниципального района «О закреплении территорий за муниципальными образовательными учреждениями»
	январь 2019 г. 
	Шутёмова Т.Л.
	 распоряжение
	

	2. Организационно – управленческая деятельность

	2.1.
	Проведение совещаний - семинаров  с руководителями ДОУ по темам:

 а) основные направления работы системы дошкольного образования района в 2018 - 2019 учебном году:

- задачи дошкольного образования на 2018 - 2019 учебный год;
- подготовка информации по дошкольным учреждениям;

- корректировка базы данных по детям дошкольного возраста
	август 2018 г.
	Шутемова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций
	

	
	 б) Подготовка к статотчётности:
- инструкция по подготовке отчёта Ф85-К;

- сбор статистической информации по итогам года в соответствии с запросом МО и управления образования
	декабрь 2018 г.
	Шутёмова, Т.Л.


	 статистический отчёт по 
Ф№ 85 - К, тематические таблицы МО и Н Пермского края
	

	
	в) О подготовке и проведении комплектования ДОУ на 2019-2020 учебный год:
- основные направления работы по комплектованию ДОУ;

-  планирование деятельности дошкольного учреждения в летний период;
	апрель 2019 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений, методисты и старшие воспитатели
	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом 
	

	
	 г) Итоги работы системы дошкольного образования за 2018 - 2019 учебный год и перспективы развития»:

 -  ДОУ… Точки роста;

 - подготовка аналитической справки по итогам деятельности дошкольных учреждений за 2018 - 2019 учебный год;

- планирование работы учреждений на летний период;

- задачи на новый учебный год
	май 2019 г.
	Шутёмова Т.Л.

руководители образовательных учреждений, методисты и старшие воспитатели


	Выявление точек роста ДОУ, аналитическая справка; план работы учреждений на летний период, подготовка нормативно-правовых документов к работе в летний период

	

	
	д) информационное;

- подготовка образовательных учреждений к началу нового учебного года
	июнь 2019 г.
	Шутёмова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом
	

	2.2.
	Экспертиза годовых планов работы дошкольных образовательных учреждений и структурных подразделений школ
	сентябрь 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	корректировка планов работы
	

	2.3.
	Учёт детей с ограниченными возможностями здоровья и детей – инвалидов дошкольного возраста

	 сентябрь

 2018 г. 
	Шутемова Т.Л., руководители образовательных учреждений
	создание базы данных
	

	2.4.
	Реализация муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление в ДОУ в электронном виде»
	в течение года
	Т.Л. Шутемова, руководители учреждений
	подача родителями заявлений на предоставление услуги дошкольного образования через ЕПГУ (электронная очередь, 100%)
	

	2.5.
	Подготовка информации на аппаратное совещание при начальнике управления 
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,


	информационная справка
	

	2.6.
	Организация работы медико – педагогической комиссии по подготовке детей к школьному  обучению (совместно с медицинскими работниками ЦРБ)
	март - май 2019 г.
	Шутёмова Т..Л.
	выявление степени подготовленности  воспитанников к обучению в школе
	

	2.7.
	Собеседования с заведующими, заместителями заведующих, методистами, старшими воспитателями по актуальным вопросам дошкольного образования:
- создание условий для реализации адаптированной программы  дошкольного образования;

- организация деятельности детей в разновозрастных группах (на базе учреждения - по согласованию);
- организация и содержание работы с детьми раннего возраста в ДОУ в условиях освоения ФГОС (на базе учреждения – по согласованию);

- реализация образовательной области «Физическое развитие» (на базе учреждения – по согласованию)
	октябрь 2018 г. 

ноябрь 2018 г.

март 2019 г. 

февраль 2019 г.


	Шутемова Т.Л.
	выявление проблем, согласование позиций, обмен опытом, подготовка рекомендаций для образовательных учреждений по рассматриваемым вопросам
	

	2.8.
	Заседание комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений на территории с. Орда
	сентябрь -2018, 2019;

май -2019 , август- 2019,

(в остальные месяцы - по мере необходимости)
	Шутёмова Т.Л.


	снижение очерёдности, обеспечение прав граждан на получение общедоступного  дошкольного образования
	

	2.9.
	Проведение мероприятий по обеспечению местами в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, детей в возрасте от  2 до 3 лет, от 3 до 7 лет, стоящих в очереди
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	снижение очерёдности, обеспечение местами на получение  дошкольного образования детей в возрасте от 2 до 3 лет, сохранение 100% доступности для детей в возрасте от 3 до 7 лет
	

	2.10.
	Участие в реализации проекта «Ранняя профилактика социально опасного положения и социального сиротства»:

- организация работы по раннему выявлению детей и семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- организация учёта детей «группы риска» в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

Анисимова В.Л. руководители ДОУ
	банк данных детей группы риска и группы СОП
	

	2.11.
	 Выполнение дошкольными образовательными учреждениями мероприятий по предписаниям надзорных органов 
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,

Арапова Г.А.,

руководители образовательных учреждений
	обеспечение исполнения нормативных документов надзорных органов
	

	2.12.
	Своевременное обновление сайтов образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	своевременное размещение информации на сайтах ОУ в соответствие с требованиями 
	 


	2.13.
	Организация курсовой подготовки руководителей и педагогов образовательных учреждений, реализующих образовательные программы  дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	повышение профессиональной компетентности руководителей и педагогов ДОУ
	

	2.14.
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письмами и обращениями граждан, подготовка ответов
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	выявление проблем, согласование позиций, подготовка ответов на обращения граждан
	

	2.15.
	Организация просветительской работы по социально значимым заболеваниям и их профилактике (туберкулез), актуализация информации для родителей на информационных стендах в образовательных учреждениях
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.,

руководители ДОУ
	информированность родителей по профилактике социально значимых заболеваний, изготовление буклетов, сменяемость материалов на информационных стендах
	

	2.16.
	Организация деятельности региональной апробационной площадки по внедрению образовательного стандарта  дошкольного образования на базе МКДОУ "Ординский детский сад №1"(по отдельному плану)
	2018-2019 учебный год
	Шутёмова Т.Л.,

Мамонтова Е.В. 
	План работы по организации деятельности апробационной площадки по внедрению образовательного стандарта  дошкольного образования и оказание методической, консультационной  помощи
	

	2.17.
	Координация деятельности базового дошкольного образовательного учреждения по  направлению познавательного развития детей на основе технического конструирования (МБДОУ «Ординский детский сад № 3», по отдельному плану)
	в течение учебного года
	Шутёмова Т.Л.,

Сазыкина М.Н., руководители образовательных учреждений
	Методическая и консультационная помощь педагогам  по направлению познавательного развития детей на основе технического конструирования, выявление проблем, согласование позиций
	

	2.18.
	Мероприятия по реорганизации дошкольных образовательных учреждений
	октябрь 2018 – январь 2019 г. 
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	оказание консультационной помощи, составление плана мероприятий по реорганизации учреждений
	

	3.Контрольно - инспекционная деятельность

	3.1.
	Контроль за наполняемостью групп в образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 
	выявление детей, длительное время непосещающих ДОУ, принятие управленческих решений
	

	3.2.
	День работы специалиста управления образования в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, по вопросам организации деятельности в соответствии с действующим законодательством (комплектование, приём и зачисление, соблюдение режима)
	в течение года по отдельному графику 
	Шутёмова  Т.Л.
	совершенствование управленческой деятельности ДОУ
	

	3.3.
	Анализ выполнения натуральных норм при организации питания в ДОУ 
	2 раза в год
	Шутемова Т.Л.

руководители ОУ
	отчет, справка, принятие управленческих решений
	

	3.4.
	Проверка официальных сайтов образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования. 
	октябрь

 2018 г. 
	Шутёмова  Т.Л.
	Анализ наполнения сайтов в соответствие с законодательством
	

	4. Смотры, фестивали,  конкурсы, тематические недели

	4.1.
	Проведение творческих встреч с педагогами образовательных учреждений, ветеранами педагогического труда  к Дню дошкольного работника, Дню учителя
	сентябрь – октябрь
2017 г.
	управление образования, администрации образовательных учреждений
	чествование ветеранов педагогического труда
	

	4.2.
	Районный дистанционный творческий конкурс «Мои лучшие каникулы»
	сентябрь – октябрь
2017 г.
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие творческих способностей детей, повышение профессионального мастерства педагогов
	

	4.3.
	Проведение мероприятий в рамках Единого родительского дня
	ноябрь 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	Взаимодействие с родителями и общественностью, создание условий для сотрудничества родителей, детей и педагогов, аналитические справки с фотоматериалами
	

	4.4.
	Районный дистанционный конкурс декоративно-прикладного творчества «Зима - мастерица»
	декабрь 

2018 г.
	Ординская ДШИ, руководители образовательных учреждений
	развитие творческих способностей детей, повышение профессионального мастерства педагогов
	

	4.5.
	 Муниципальный этап робототехнических соревнований «ИКаРёнок» сезона 2018-2019 (тема сезона «Народные торжища мастеровых») 
	20 декабря

2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

Сазыкина М.Н., руководители образовательных учреждений
	создание положения о проведении соревнований, организация соревнований, решение жюри о подведении итогов соревнований
	

	4.6.
	Оформление зимних участков детских садов  на  тему  «Зимняя карусель»
	декабрь 2018 г.  – февраль 2019 г.
	руководители образовательных учреждений
	создание условий для развития двигательной активности дошкольников в зимнее время
	

	4.7.
	Ярмарка развивающих игр и пособий для детей раннего дошкольного возраста (до 3 – х лет)
	ноябрь – декабрь 

2018 г.
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	повышение профессионального мастерства педагогов, обмен опытом, повышение качества образовательной деятельности в работе с детьми раннего возраста
	

	4.8.
	Участие в муниципальном  конкурсе «Учитель года»
	январь – февраль 

 2019 г.
	Орлова Т.Н.
	повышение профессионального мастерства педагогов
	

	4.9.
	Проведение мероприятий в образовательных учреждениях, посвященных Дню Победы
	апрель- май 

2018 г.
	руководители образовательных учреждений
	Воспитание у детей дошкольного возраста патриотизма,  уважения к ветеранам ВОВ 
	

	4.10.
	Проведение мероприятий в рамках тематической недели «Музей и дети» (создание коллекции)
	апрель - май 2018 г. 
	Шутёмова Т.Л.,

руководители образовательных учреждений
	Приобщение детей к сохранению и приумножению музейных ценностей,  создание музейной коллекции, представление аналитической справки с фотоматериалами
	

	4.11.
	Проведение в ДОУ мероприятий «Весёлый хоровод детства», посвящённых Дню защиты детей 
	июнь 2019 г.
	руководители образовательных учреждений
	привлечение внимания общественности к проблемам детей  дошкольного возраста
	

	4.12.
	Участие воспитанников дошкольных учреждений в конкурсах разного  уровня
	в течение учебного года
	образовательные учреждения
	выявление талантливых и одаренных детей дошкольного возраста
	

	5. Семинары, конференции, районные мероприятия на базе учреждений

	5.1.
	 Участие в конференциях и семинарах муниципального  и краевого  уровней
	в течение года
	Орлова Т.Н.

Шутёмова Т.Л.
	повышение профессиональной компетентности педагогических  работников дошкольных учреждений
	

	5.2.
	Обучающий семинар для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Подготовка к участию в муниципальном этапе робототехнических соревнований «ИКаРёнок» (тема сезона «Народные торжища мастеровых)»:

- открытый микрофон «Подготовка детей к участию в соревнованиях «ИКаРёнок»;
- разбор содержания командных заданий;

- трудности при составлении инженерной книги и пути их решения
	октябрь
 2018 г.
	Кирилова Л.И МБДОУ «Ординский детский сад

 № 3»
	оказание организационной и методической помощи педагогам                по подготовке команд к соревнованиям
	

	5.3.
	Семинар  для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Конструирование – инструмент развития личности ребенка»

	ноябрь 2018 г.
	Сазыкина М.Н.

МБДОУ «Ординский детский сад

 № 3»
	оказание методической и консультативной помощи в организации работы по направлению познавательного развития на основе технического конструирования в дошкольном учреждении, представление опыта работы 
	

	5.4.
	Семинар – практикум для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Конструирование как средство интеллектуального развития личности ребенка»
	ноябрь 2018 г.
	Зотова Т.Я., Овчинникова Л.М.

  СП «Ашапский детский сад»МАОУ «Ашапская СОШ»
	повышение педагогического мастерства, обмен опытом
	

	5.5.
	Семинар для педагогов дошкольных учреждений по теме: «Развитие социально-коммуникативных навыков дошкольников в процессе познавательной деятельности с учётом  ФГОС ДО»
	ноябрь 2018 г.
	Чуракова О.М. МКДОУ «Ординский детский сад № 2»
	совершенствование деятельности педагогов по реализации ФГОС, обмен опытом
	

	5.6.
	Семинар – практикум «Подготовка к участию в муниципальном этапе робототехнических соревнований «ИКаРёнок» сезона 2018-2019»:

- открытый микрофон «Подготовка детей к участию в соревнованиях «ИКаРёнок»;
- работа в микрогруппах «Идеи динамической игрушки»;

-творческая лаборатория «Конкурсные испытания»
	ноябрь 2018 г.
	Кирилова Л.И МБДОУ «Ординский детский сад

 № 3»
	оказание организационной и методической помощи педагогам                по подготовке команд к соревнованиям
	

	5.7.
	Семинар – практикум для  педагогов дошкольных учреждений по теме: «Использование LEGO – конструирования в образовательной деятельности детского сада. Организация коллективных LEGO- игр»
	февраль 
2018 г.
	Сазыкина М.Н.

МБДОУ «Ординский детский сад

 № 3»
	практическая деятельность по использованию LEGO – конструирования в детском саду, обмен опытом
	

	5.8.
	РМО педагогов дошкольных учреждений по теме: «Развитие познавательных способностей детей дошкольного возраста «Всё, что неизвестно, очень интересно»
	март 2018 г.
	Мамонтова Е.В. МКДОУ «Ординский детский сад 

№ 1»
	создание условий в группах для познавательного развития дошкольников, представление педагогического опыта
	

	5.9.
	Семинар – практикум для  педагогов дошкольных учреждений по теме: «Конструируем с детьми: техническое конструирование»
	апрель  2018 г.
	Сазыкина М.Н.

МБДОУ «Ординский детский сад

 № 3»
	практическая деятельность по конструированию в детском саду, обмен опытом
	

	5.10.
	 Организация и проведение секции педагогических работников ДОУ в рамках августовской педагогической конференции
	август 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	информация с курсов повышения квалификации, представление педагогического опыта
	

	6. Информационное обеспечение дошкольного образования

	6.1.
	Сбор информации о деятельности дошкольных учреждений в 2018-2019 учебном году

 (педагогические кадры, режим работы, расписание занятий, используемые программы и методические пособия, планы работы)
	сентябрь 
2018 г.
	Шутёмова Т.Л., руководители образовательных учреждений
	информационная папка
	

	6.2.
	Корректировка электронной базы:

- контингента воспитанников дошкольных учреждений, 
- детей, не посещающих детские сады, 
- детей, стоящих в очереди
	сентябрь – ноябрь 2018 г. и в течение года
	Шутёмова Т.Л.,
руководители образовательных учреждений 
	банк данных  на портале

«Дошкольное образование»
	

	6.3.
	Подготовка государственной статистической отчётности по запросу Министерства образования и науки Пермского края
	декабрь 2018 - январь 2019 г.


	Шутёмова Т.Л.,
руководители образовательных учреждений 
	предоставление 
статистической информации,  МО, годовой отчет по Ф № 85-К
	

	6.4.
	Анализ участия педагогов ДОУ в мероприятиях, повышающих профессиональный уровень педагогов 


	апрель  - май 2019 г.
	Шутёмова Т.Л.,
руководители образовательных учреждений
	аналитические справки образовательных учреждений и  управления образования за учебный год
	

	6.5.
	Анализ деятельности дошкольных образовательных учреждений за 2018 - 2019 учебный год
	      май-июнь

2019 г.
	руководители образовательных учреждений

	аналитические справки образовательных учреждений и  управления образования за учебный год, выявление новых направлений работы
	

	6.6.
	Анализ аттестации педагогических и руководящих работников за 2018-2019 учебный год
	май-июнь

2019 г.
	Шутёмова Т.Л., 
руководители образовательных учреждений
	аналитические справки образовательных учреждений и  управления образования за учебный год, выявление новых направлений работы
	

	6.7.
	Анализ  курсовой подготовки  педагогических и руководящих работников за 2018 - 2019 учебный год
	май-июнь

2019 г.
	Шутёмова Т.Л., 
руководители образовательных учреждений
	аналитические справки образовательных учреждений и  управления образования за учебный год, выявление новых направлений работы
	

	6.8.
	 Сбор и анализ данных по заболеваемости и посещаемости детей ДОУ, родительской плате
(по запросам, по мере необходимости)
	в течение года


	Шутёмова Т.Л., 

руководители образовательных учреждений
	аналитическая  справка, принятие управленческих решений
	

	6.9.
	Заполнение данных мониторинга по  развитию системы дошкольного образования (федеральный, региональный уровень) 
	в течение года
	Шутёмова Т.Л.
	внесение   данных 
	

	7. Мероприятия по обеспечению реализации ФГОС ДО 

	7.1.
	Проведение мероприятий с педагогическими работниками по вопросам реализации ФГОС ДО
	в течение учебного года 
	Шутёмова Т.Л., 

руководители образовательных учреждений
	повышение профессиональной компетентности педагогов в области организации образовательного процесса и обновления содержания дошкольного образования в соответствие с ФГОС,  ликвидация затруднений
	

	7.2.
	Участие в региональных семинарах,  вебинарах, «круглых столах» по вопросам реализации  ФГОС ДО
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 

руководители и педагоги образовательных учреждений
	информация с мероприятий в педагогических коллективах
	

	8. Подготовка материалов для размещения в СМИ, на сайте управления образования

	8.1.
	Праздник профессиональной успешности
 (к  Дню дошкольного работника)
	сентябрь 
2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	поздравление в районной газете «Верный путь», на сайте управления образования
	

	8.2.
	Вести из дошкольных учреждений (информационные материалы по развитию и функционированию системы дошкольного образования в районе)
	в течение года
	Шутёмова Т.Л., 
руководители образовательных учреждений
	информация в районной газете «Верный путь», на сайтах образовательных учреждений
	

	8.3.
	 Электронные услуги в сфере дошкольного образования
	ноябрь 2018 г.
	Шутёмова Т.Л.
	обновленная информация на сайте управления образования 
	


